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   :نترنتموقع البرنامج على ا�

كلة آخر أخبار البرنامج أو للحصول على تحديثات للبرنامج، أو إذا كان لديك أي استفسار أو مشلمعرفة 
  : العنوانعلىعلى ا7نترنت نا  تستطيع زيارة موقعفي تشغيل البرنامج،

com.timetechco.www  

 

   :كيفية الحصول على الدعم الفني

  :يمكنك الحصول على الدعم الفني من خDل العناوين اBتية 
 00963115915150: تلفاكس 

 00963955915150 : 1وال ـج
 00963944550559 : 2وال ـج

 sales@timetechco.com: أو على البريد اQلكتروني 
  

 :ي نافذة من نوافذ البرنامج أكيفية الحصول على تعليمات وإرشادات حول 

ي نافذة من نوافذ برنامج تايم تك وذلك بالنقر على أيمكنك الحصول على تعليمات وإرشادات حول 
  .  في ملف المساعدة المرفقمفصلح البرنامج وسيظھر شرح  بعد فتF1مفتاح 

 الموجودة في نافذة التعليمات وكتابة كلمة دالة على ما Searchأو يمكنك البحث آلياً بالنقر على كلمة 
  .تبحث عنه وستظھر لديك جميع الصفحات التي تحوي تلك الكلمة

http://www.timetechco.com/


 2

  :المقدمة 
 اللغة التي تم تطويرھا C-Sharpلتقنيات فھو مبني بلغة تم تطويره بأحدث ا"  تايم تك  "كمإن برنامج
حسب أفضل طرق  البرنامج من إنتاج بعد تجميع ميزات كل لغات البرمجة ليتمكن فريق التطوير مؤخراً
  .البرمجة

 المصممة خصيصا لقواعد البيانات العDئقية ذات ا|حجام SQL Serverكما أنه يعتمد قاعدة بيانات 
  .مح بولوج مئات المستخدمين بنفس اللحظة على نفس قاعدة البياناتالضخمة والتي تس

 وطريقة 7حتساب الرواتب حتساب ومعالجة نتائج الدوام7وبما أن لكل شركة أو مؤسسة طريقة 
قدم طريقة مرنة لتوصيف أي نوع من "  تايم تك  "كم خاصة حسب طبيعة عملھا فإن برنامجوا|جور

  .حالة من حاQت الدوامأنواع النتائج ومعالجة أي 
تختلف الشركات والمؤسسات بأنظمة وورديات الدوام فالشركات التجارية تعتمد دوام نھاري متصل أو 

 تعتمد أنظمة توزيع اتفيستشعلى فترتين والمعامل قد تعتمد ورديات دوام نھارية ومسائية وليلية والم
 تايم تك يقدم كمسة لذلك فإن برنامجالوقت بشكل أعقد ليتناسب مع طبيعة عملھا الخدمية الحسا

  .لك مرونة عالية في توصيف أنظمة الدوام وتوزيع الموظفين ورديات مختلفة
أھم عملية في برنامج مراقبة الدوام ھي معالجة بيانات الدخول والخروج حسب أنظمة وحاQت إن 

 تايم تك يقدم كمة وبرنامجسريعة للنتائج ھي طريقة المخططات البيانيالقراءة للالدوام وأفضل طريقة 
دوام الموظف وطريقة حالة أفضل وأقوى طريقة معالجة يتم عرضھا بمخطط بياني متميز يعكس 

  . في شركتك والمتطورالداخلينظام لمعالجته ويسمح لك بتعريف أي نتيجة دوام تحتاجھا تبعا ل

  

   :يزات البرنامجمم 

ورديات  ال–الورديات المتعددة (Qت الدوام المرونة في تعريف نظام الدوام فھو يدعم كل حا •
  ).الخ  ..  الورديات الليلية– المتناوبة

  . وسھلة ويتمتع بواجھات استخدام مريحةC-Sharpالبرنامج مبني بلغة  حيث أن السھولة •

 فھو يتمتع بسعة SQL Server فقاعدة بيانات البرنامج ھي  ،شبكة العلىالبرنامج ربط إمكانية  •
  .رعة في ا|داء و تحمل عدة مستخدمين بنفس الوقتعالية وس

 تايم تك Q يحتاج إلى برامج استيراد البيانات من كمالربط المباشر مع أجھزة الدوام فبرنامج •
ا|جھزة على ملفات نصية ثم توريدھا إلى برنامج مراقبة الدوام منعا لفقدان البيانات أو التDعب 

 كما يدعم البرنامج إمكانية الربط مع عدد كبير يقرأھا مباشرة ، وإنما يسحبھا وبھا قبل توريدھا
  .من أجھزة الدوام بنفس الوقت ويدعم ميزة استقبال البصمة من الجھاز عند تسجيلھا مباشرة

 . اللغة العربية وا7نكليزية "تايم تك"  برنامجكم يدعم •

ل دوام الموظف ويمنحك  مستعرض دوام رسومي يفيد في تحلي "تايم تك" برنامجكم يدعم  •
 .حركة دواملميزة كشف أي خطأ يحصل نتيجة نسيان الموظف لحركة دوام أو تكراره 

 .يدعم البرنامج تقارير تفصيلية وتقارير إجمالية •

يدعم البرنامج عدة مستخدمين مع صDحيات لكل مستخدم وملف تسجيل يبين العمليات التي  •
 . مستخدم كلقام بھا

ل للتخصيص حسب نظام العمل في الشركة فأعمدة جداول الراتب وأعمدة نتائج البرنامج قاب •
 .الدوام قابلة للتخصيص حسب طبيعة عمل الشركة

يدعم البرنامج ذاتية موسعة للموظف تحتوي على كل معلومات الموظف بما فيھا التعيين  •
 . والتأمين والتعويضات والحسميات والمكافآت والعقوباتوالترقية
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البرنامج كل ما يتعلق بالراتب من تعويضات وبدQت وحسميات وقروض وسلف ومكافآت م يدع •
 .ويدعم طباعة قسيمة للموظف مع إمكانية تصميمھا حسب الطلب

 .Client/Serverيعمل البرنامج حسب آلية  •

  

  :كفالة البرنامج 

، والتدريب لمستثمر النظامالبرنامج مكفول لمدة سنة من تاريخ التركيب وتشمل ھذه الكفالة التركيب 
  . مستمر ومتميز عند الحاجةدعم فنيويوجد 

  

  :متطلبات النظام 

 النوع المستحسن الحد ا3دنى

 المعالج Pentium IIIمعالج   أو أعلى  Pentium   233 MHzمعالج 

Window 98 ، أو أعلى Window NT4.0 أو 
 نظام التشغيل  أو أعلىWindow Xp/sp2 أعلى

 الـذاكــــرة  م ب256  م ب64

 مساحة القرص  غيغابايت أو أعلى2  غيغابايت أو أعلى1مساحة حرة Q تقل عن 

 256 ذات 800 × 600 بدقة super VGAبطاقة 
 لون

 600 بدقة super VGAبطاقة 
 الشـاشـــة  لون16000 ذات 800× 

 محرك ا3قراص - محرك أقراص مضغوطة

Microsoft SQL Server Desktop Engine.  
Net Frame Work 

MSDE وذلك للدخول من حاسب بعيد  
)كلھا مرفقة مع البرنامج(  

 برامج أخرى -

  

  : على ملقم الشبكةMicrosoft SQL Serverمتطلبات تشغيل 

 النوع المستحسن الحد ا3دنى

 المعالج  Pentium IIIمعالج   أو أعلى  Pentium   233 MHzمعالج 

 Window NT4.0أو أعلى  Window 2000نظام التشغيل  أو أعلى 

 الذاكرة   م ب 256  م ب 64

 مساحة القرص بايت أو أعلى ا  غيغ2 بايت أو أعلى  غيغا1مساحة حرة Q تقل عن 

 محرك اNقراص - محرك أقراص مضغوطة
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   :تثبيت البرنامج

 ا7قDع يعمل ملففالليزرية محرك ا|قراص في  لقرصاوضع يحيث   TimeTech قرصويتم ذلك من
 : و تظھر الشاشة التاليةالتي تحتوي على روابط تثبيت مكونات النظام الذاتي

  

  
  :مPحظة

 .تظھر لغة شاشة التنصيب حسب اللغة ا7فتراضية للحاسب •

  

   :SQL Serverتثبيت 

   :مPحظة 

 إذا كنت تستعمل نفس الحاسب للبرنامج ولقاعدة البيانات أما إذا SQL Serverيب تحتاج لتنص •
كنت تريد وضع قاعدة البيانات على مخدم للدخول على البرنامج من عدة طرفيات أو لرفع أداء 

  . على المخدمSQL Serverالبرنامج و حماية قاعدة البيانات فيجب تثبيت 

 . كانت منصبة سابقاً إذاQSQL Server تحتاج لتنصيب  •

 المرفقة مع قرص تايم تك ھي نسخة مجانية من شركة مايكروسوفت و SQL Serverنسخة  •
  . جيغا بايت2تدعم ملفات حتى حجم 

 وQ يحتاج إلى أي خيارات يتم تشغيل برنامج ا7عداد و التثبيت SQL Server عند النقر على تثبيت
  .ً انتظر قليD فيتم التثبيت.يحتاج عدة دقائق 7تمام عملية التثبيتو
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 أو SQL Server خدمة تعمل يجب إعادة تشغيل الحاسب حتى SQL Server من تنصيب اQنتھاءبعد 
  . يدوياSQL Serverتشغيل خدمة يمكنك 

 و المثلث ا|خضر يدل على  في شريط مھام ويندوز SQL Server خدمة يظھر رمز

  . فيدل على أن الخدمة متوقفة أما بحالة وجود مربع أحمر .أن الخدمة فعالة
  

   :DotNetتثبيت 

   : مPحظة

  .Windowsضمن نظام النوافذ  فھي NETFrameWork2)(حاجة لتثبيت   VistaQفي ويندوز  •

يتم تشغيل برنامج ا7عداد ثم تظھر شاشة الترحيب اضغط التالي DotNet عند النقر على تثبيت 
)Next ( تفاقية انقر في المربع للموافقة ثم اضغط التالي تظھر شاشة بدء التنصيبQتظھر شاشة ا

  ). Finish( فتظھر شاشة تقدم التثبيت ثم اضغط انتھاء) install( اضغط تثبيت
Pحظة م:   

 أثناء NETFrameWork2الجھاز فسوف تخبرك منصبة على  NETFrameWork2إذا كانت  •
 .التنصيب و عندھا Q داعي 7عادة تنصيبھا مرة أخرى

  
    : دارة الحماية قيادةتثبيت برنامج
 أثناء كما أنه Qبد من تواجد دارة الحمايةالبرنامج لتشغيل Qبد منه ية دارة الحماقيادة تثبيت برنامج 

  .تشغيل البرنامج على نفس الجھاز الذي يتم تشغيل البرنامج منه
كأن يكون لدى المستخدم إحدى البرامج تستخدم نفس نوعية (تعريف دارة الحماية موجود  كان إذا

  .فD حاجة ھنا للتنصيب مرة أخرى) الدارة
عداد و تظھر شاشة الترحيب عند النقر على تثبيت برنامج قيادة دارة الحماية يتم تشغيل برنامج ا7

ثم اضغط التالي الموافقة على اتفاقية الترخيص تظھر شاشة اQتفاقية حدد خيار ) Next(اضغط التالي 
ثم تظھر ) install( تظھر شاشة تحديد نوع التنصيب اضغط التالي فتظھر شاشة التثبيت اضغط تثبيت

وذلك من أجل تمكين باقي  التشغيل لنظام ,)الفايروول( جدار الحماية شاشة تغير إعدادات
 حسب الخيار وبرنامجھا) بحالة دارة الشبكة (دارة الحمايةنفس المستخدمين للشبكة من استخدام 

  .)Finish(حتى يظھر لك حد زرين ثم يبدأ تثبيت البرنامج انتظر قليD أالمتاح بالضغط على 
  :ر وھذه خطوات تثبيت برنامج دارة الحماية كما ھو موضح بالصو
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   ،السواقةن تثبيت برنامج دارة الحماية المرفق مع وبھذا ننتھي م
فسيطلب البرنامج عند التثبت الحاسب يحتوي على أحد التعريفات القديمة لدارة الحماية كان إذا 

  : باقي التثبيت كما سبق وذكر وكما في الصورة التالية ) Upgrade(عمل تحديث للبرنامج القديم 
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  :  TimeTechتثبيت برنامج 
عند النقر على تثبيت برنامج تايم تك يتم تشغيل برنامج ا7عداد وتظھر شاشة الترحيب اضغط التالي 

)Next ( تظھر شاشة لتحديد مسار التثبيت وتحديد ما إذا كان التثبيت للمستخدم الحالي أو لكافة
الي اضغط التالي فتظھر شاشة تأكيد التثبيت المستخدمين الخيار ا|ول للكل والثاني للمستخدم الح

 . لDنتھاء وإغDق معالج التثبيت Closeاضغط التالي يبدأ التثبيت اضغط
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 ويظھر  فيصبح البرنامج جاھز للعملCloseا|خيرة ينتھي تثبيت البرنامج نضغط على ومن النافذة 
  .إختصار لتشغيل البرنامج من سطح المكتب

  

  :تجهيز البرنامج للعمل 
   :إنشاء ملف جديد

إQ إذا حددنا (ستخدمھا ت للبرنامج التي ستظھر شاشة اختيار اللغة عند فتح البرنامج في كل مرة
  :) فلن تظھر مرة أخرى7ظھارالخيار عدم ا
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  .عند فتح البرنامج |ول مرة مباشرة تظھر شاشة إنشاء ملف جديد 

  

   .SQL Serverمخدم تظھر شاشة اQتصال ب، ضغط التاليا
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دة البيانات عليھا وھي بشكل افتراضي  المراد إنشاء قاعSQL Serverاسم الملقم ھو اسم خدمة 
 عليه و ھي إما على نفس حاسب البرنامج SQL Serverالذي تم تنصيب تحمل نفس اسم الحاسب 

لتعبر عن اسم ) local(و بحالة نفس الحاسب يمكنك أن تضع كلمة ) مخدم(أو على حاسب آخر 
  .الحاسب الحالي و ھي الخيار ا7فتراضي

  
 Window NT ما يكون استخدام أمان ان على نفس الحاسب فانه غالباًأما نمط التحقق فإذا ك

أما إذا كانت قاعدة البيانات على مخدم أو حاسب آخر |نه يعني الوثوق بمستخدمي ويندوز المتكامل 
 مع sa  فتراضي ھو و ا7ه مع كلمة مرور SQL ServerفDبد أن تستخدم اسم مستخدم موجود ضمن

مكن استخدام نمط تحقق أمان ويندوز إذا كان الحاسب مرتبط مع المخدم عن  أو يكلمة مرور فارغة
  .Domainطريق 

  

  .)وصف قاعدة البيانات (اسم الملف للبرنامجضغط التالي فتظھر شاشة تحديد اسم قاعدة البيانات وا
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 و اشة تحديد مدير الملف وكلمة مروره والتي يمكن أن تغير من داخل البرنامجضغط التالي فتظھر شا
  .ھذا المستخدم ھو الذي سيستعمل عند تسجيل الدخول |ول مرة على البرنامج
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  .ضغط التالي فتظھر الشاشة التاليةا
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  .ر شاشة إنشاء الملفضغط التالي فتظھا
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شاشة فتح  وتظھر) ذه الشاشة مدى تقدم إنشاء الملفتظھر ھ (فيتم ا7نشاءضغط على إنشاء ا
  .قاعدة البيانات
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نشاء ملف و7،  ملفحزر فتعلى ضغط الأو تحديده وبالفأرة ويتم فتح الملف إما بالضغط عليه مرتين 
  .جديد يمكنك استعمال زر ملف جديد

  
  ً:اNرتباط مع ملف قاعدة بيانات موجود مسبقا

غير موجود ضمن الملفات  على نفس الحاسب أو على حاسب آخر وفتح ملف موجودQستعراض و
  :شاشة فتح قاعدة البيانات اتبع الخطوات التاليةالمسجلة في 

مساعد استعراض قاعدة بيانات قم بتحديد استعراض تظھر  اضغط على من شاشة فتح قاعدة البيانات
 ثم اضغط التالي فتظھر شاشة  البيانات المراد فتحه واستعراضهنوع المخدم الموجود عليه ملف قاعدة

 معلومات اQتصال واسم قاعدة البيانات ثم اضغط التالي ليتم تسجيل بإدخالمعلومات اQتصال، قم 
  .قاعدة البيانات
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  .بعد ضغط التالي تظھر النافذة التالية
  

  
 

في ضغط على زر التالي ا ھاوبعد) الملقم(فحص اQتصال للتأكد من نجاح اQتصال مع المخدم اضغط زر 
Qتصال مع المخدم صحيحة تظھر رسالة نجاح اQتصالحال كانت معلومات ا.  
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تستطيع فتحه إما بالضغط ، على جھازك اضغط موافق فتDحظ ظھور الملف بين الملفات المسجلة
  . بعد التحديد على الملف المراد فتحهضغط زر فتحال أو بالفأرةعليه مرتين 

  
  :تسجيل الدخول

  .ضغط موافقنرور إن وجد ثم خل اسم المستخدم وكلمة الماد
  

.  

 

شاشة  ومحتويات ،مستخدمإعدادات كل حيث تختلف صفحة البداية حسب ، صفحة البدايةتظھر 
  .عليھاالمستخدم صDحية حسب تظھر البداية 
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  : في العمل  للبدءالجديدتجھيز الملف 

 الخطوات التالية 7تباعتاج ستجد الملف فارغ وتحبعد إنشاء الملف وتسجيل الدخول على الملف 
  :لتجھيز الملف

  .تعريف جھاز الدوام وربطه بالبرنامج .1

  .تعريف أنظمة الدوام وورديات الدوام .2

  .النتائجأعمدة تعريف  .3

  .تعريف ا|قسام والموظفين .4

  .تسجيل الموظفين على جھاز الدوام .5

  .استعراض الدوام والحصول على النتائج .6

  . التقاريرالحصول على .7

  

  : أنظمة الدوام
  أنظمة الدوامويتم ذلك من شريط القوائم نختار الدوام ثم 
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ساعات العمل المطلوبة والعطل حدد قم بإدخال الرمز واQسم ثم ، فارغةفتظھر بطاقة نظام دوام 
ام ثم رسم ھذه الحالة على المخطط ا|سبوعية على المخطط ا|سبوعي من خDل اختيار حالة الدو

  .ا|سبوعي حسب ساعات الدوام المطلوبة من الموظف
المعرفة ھي حاQت افتراضية يمكنك تعريف حاQت جديدة حسب نظام العمل في  دوامالحاQت 
  .الشركة

 .يزيةستخدام في الواجھات اQنجلQسم الDتيني غير إجباري وھو لDإدخال الرمز واQسم إجباريا أما ا
يتم و . وسيظھر ھذه اللون في مخطط الدوام عند استعراض دوام الموظفينلون معينلھا كل حالة 

  .من أجل التقارير اليومية السريعةتحديد النظام البسيط 
  

  .المخطط ا|سبوعي ثم تمثيلھا في بالفأرة بالنقر عليھا الدوامويتم اختيار حالة 
  . مع النقر بالماوس"Ctrl"قر على نھاية التوقيت مع استعمال زر يمكنك النقر على بداية التوقيت و الن

  
 في صندوق بالفأرةأما بالنسبة للنظام البسيط فيتم تعديل الوقت إما بالكتابة مباشرة أو بالنقر مرتين 

  . الوقت ونعدل با|سھم العلوي والسفلي
يث أن النظام البسيط يمكننا حيومية سريعة البسيط للحصول على نتائج  ومن الضروري إعداد النظام

من الحصول على التقارير ليوم معين من أيام الشھر والنظام الديناميكي للحصول على التقارير 
  .  لمستكشف الدوامالشھرية و

  .فيما بعد لو تطلب ا|مر) سماحياتإذا كنت تملك (  يمكن التعديل عليھاا7دخاQتحيث أن ھذه 
  

  :"روجمعالجة الدوام دخول خ"الخيار 
سيتم معالجة حركات الدوام مع وجود ھذا الخيار أول حركة دخول و التي تليھا خروج ثم دخول ثم 
خروج و لكن عندما ينسى الموظف حركة الخروج ليوم معين فسوف يأثر ذلك على حركات الدخول و 

وم السابق الخروج في اليوم التالي |ن حركة الدخول لليوم التالي سوف تعالج على أنھا خروج للي
  .لعدم وجود حركة خروج في ذلك اليوم

إذا كان الموظف حتما Q يبقى في الشركة حتى اليوم التالي فإن أول حركة في كل يوم يجب أن تعالج 
  "معالجة الدوام دخول خروج"على أنھا دخول و بالتالي يتم عدم اختيار 

كثر من يوم حيث أننا في نظام دوام الموظفين الذين سيخرجون في اليوم التالي أو نظام دوامھم |
 Q خروج/معالجة الدوام دخول" الخيار نختارھذه الفئة".  

  
  ":بداية اليوم"الخيار 

 ص و لكن لو كان نظام دوام الموظف ليلي فإن اليوم بالنسبة 12:00بداية اليوم الطبيعية ھي الساعة 
 التالي ظھرا لذلك يمكنك تغيير ساعة و ينتھي في اليوم) بعد الظھر( م 12:00للموظف يبدأ الساعة 

  .بداية اليوم
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 ليD لعدة ساعات فإن خروجه سيكون في 12كذلك لو كان الموظف قد يستمر بدوامه بعد الساعة 
 Dص07:00اليوم التالي يمكنك وضع بداية اليوم الساعة مث .  

  
  ":أقل وقت بين الدخول و الخروج "الحقل

ام على الجھاز مرتين متتاليتين أو ينسى أنه سجل الدخول بعض الموظفين قد يسجل حركة الدو
فيعود يعد عدة دقائق ليسجل دخول ثاني أو قد يسجل خروج ثم يضطر للعودة لعدة دقائق و يسجل 

 أكثر من طرفية دوام لذلك تفاديا لھذه يكخروج ثاني أو قد يسجل دخوله على أكثر من جھاز لو كان لد
  .دنى بين أي حركتي دوام بالدقائق في ھذا الحقالمشكلة يمكنك وضع الحد ا|

  
  :مPحظة

  .ماذا لو كان الموظف يطلب منه دوام يومين متتاليين و يوجد نقص بحركات الخروج
و من أجل معالجة حركة الدوام بعد " معالجة الدوام دخول خروج"في ھذه الحالة يجب اختيار الخيار 

  : خروج بالشمل التاليتوقيت معين على أنھا دخول يضاف فاصل دخول
 )Separate(إزالة فاصل  /  في المخطط الديناميكي يظھر ما يسمى إضافةللفأرةالضغط بالزر ا|يمن ب
  جل  للموظف ونقوم بھذه الخطوة من أ دخول حركة تعتبرث أن أي حركة دوام بعد ھذا الوقتحي
  

  
  
  :التالييأخذ النظام البسيط الشكل و
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   :ة الدوام وردي
بطاقة الوردية نحدد من خDلھا أنظمة و .ويتم ذلك من شريط القوائم نختار الدوام ثم ورديات الدوام 

 يمكن ا7دخاQتلھذه الوردية تاريخ بدء العمل بكل نظام حيث أن ھذه  ونحدد لھذه الوردية العمل
فيما بعد لو تطلب ا|مر وكما ذكرنا سابقاً اQسم الDتيني ) سماحياتذا كنت تملك إ( التعديل عليھا

  . في الواجھات اQنجليزيةDستخداملغير إجباري وھو 
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سم ثم ضغط مفتاح  وذلك بكتابة الرمز أو جزء من ا7ويمكن الوصول بسرعة وسھولة لنظام الدوام
Enterفي أي  فتظھر لنا شاشة بحث تمكننا من الوصول السريعالعدسة المكبرةلنقر على رمز  أو ا 

  .بطاقة من البطاقات 
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   : ) احتسابأعمدة جدول الراتب لكل نمط(  الدوامبارامترات

  
حسب الراتب بناءً عليھا وتم ذلك من شريط القوائم نختار نضيف في كل نمط أعمدة النتائج التي سي

الدوام ثم إعدادات ثم بارامترات الدوام فتظھر نافذة بجانب شاشة البداية تحوي على نمط افتراضي 
  . Default موجود ھو

جدول الرواتب وا|جور ھو جدول النتائج الشھري لموظفي الشركة ومن خDله يتم دفع المستحق 
اول الراتب تحتوي على أعمدة نتائج الدوام وعامود الراتب المقطوع وأعمدة التعويضات للموظف وجد

  .والبدQت والحسميات والمكافآت والعقوبات والسلف والراتب الصافي وعامود التوقيع
مل الشركة وطريقة حساب الراتب لكل مؤسسة جدول راتب يحتوي على أعمدة خاصة بطبيعة ع

ب بشكل كامل من شركة  الداخلي للشركة وقد تختلف أعمدة جدول الراتالتي تعتمد على النظامو
ات التي تعتمد نظام الساعات وتدفع للعمال حسب عدد ساعات العمل تختلف عن |خرى فالمنظم
 رواتب مقطوعة مع بعض الحسميات ات التي تعتمد على الموظفين المثبتين فھي تدفعنظام المنظم

  .البدQتو
ايم تك ليتأقلم مع كافة الشركات فمن خDل برنامج تايم تك يمكنك أن تقوم بتعريف تم إعداد برنامج ت

  .أعمدة جدول الراتب حسب خصوصيات شركتك
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  :مثال

  : جدول الراتب التالي ھو أحد نماذج العمل لدى الشركات و ھو من أكثر نماذج الجداول انتشارا
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 

 ت
رقم 

 الموظف
 اسم الموظف

الراتب 

 المقطوع

أيام 

الغياب 

الغير 

 مبرر

أيام 

إجازة 

بلا 

 راتب

ساعات 

 التأخر

ساعات 

 الغياب

ساعات 

 الإضافي

ساعات 

إضافي 

 العطل

حسم 

أيام 

غياب 

غير 

 مبرر

حسم 

أيام 

إجازة 

بلا 

 راتب

حسم 

ساعات 

 تأخر

حسم 

ساعات 

 غياب

بدل 

 إضافي

بدل 

إضافي 

 عطل

الراتب 

 الصافي
 التوقيع

                   0:00 4:20 12:45 4 3 15000 محمد الصادع  1001 1

                   0:00 0:0 24:15 6 0 14000 علاء النيال  1002 2

                   21:50 3:25 5:20 0 4 17000 صلاح الحامد  1003 3

                   7:15 0:00 1:15 0 12 4000 ياسر العربي  1004 4

                   0:00 0:00 0:55 0 0 24500 خالد السكري  1005 5

                  

 نوع القيمة
وحدة 

 نقدية
 وحدة نقدية ساعات أيام أيام

 

  العامودنوع

حدد في 

بطاقة 

 الموظف

 نتيجة راتب نتيجة دوام

 

  طريقة الحساب

على 

مستوى 

اليوم 

كل 

 الخلايا

على 

مستوى 

 اليوم

 )حسب معادلة(محسوب  على مستوى الخلية

 

  



 29 

 ـرح طريقة تنفيذه على برنامجدول تم بنائه حسب نظام الشركة الداخلي وسوف يأتي شـھذا الج
  :لنفترض أن النظام الداخلي للشركة يقول . ولكن قبل ذلك سيتم تحليلهتك  تايم
  .يعتبر الشھر ثDثين يوما .1

  .يخصم قيمة مضاعفة عن كل يوم غياب غير مبرر .2

  .يحق للموظف الحصول على إجازات غير مأجورة بموافقة مديره المباشر والمدير العام .3

  .أخر الصباحيتخصم قيمة مضافة لساعات الت .4

  .يسمح بتأخر عشر دقائق فقط يوميا .5

  .بقيمة ساعة ونصف) الخروج المبكر(تخصم ساعة الغياب العادي  .6

 30يصرف للموظف بدل إضافي كل ساعة بساعة ونصف على أن Q تقل مدة ا7ضافي يوميا عن  .7
  .دقيقة

  .تقدر ساعة ا7ضافي بساعة ونصف .8

  .عطل ا|سبوعية تقدر بساعتينساعة ا7ضافي في أيام ال .9

بسبب ھذه البنود من النظام الداخلي تم بناء أعمدة للتأخر وساعات الغياب وفصل ا7ضافي عن 
إضافي يوم العطلة |ن لكل منھا معاملة خاصة في الحساب كما تم فصل أيام الغياب الغير مبرر عن 

برر يخصم ضعف القيمة لليوم والمبرر بدون |ن الغياب الغير م) إجازة بدون راتب(  |يالغياب المبرر
  .معامل ضرب

  
  :نوع القيمة

ساعات وأيام ووحدة : إذا تمعنا في الجدول يمكن أن نقسم ا|عمدة حسب نوع القيمة إلى ثDثة أنواع
  .نقدية
  

  :نواع ا3عمدةأ

في بطاقة ولو تأملنا في عامود الراتب المقطوع لوجدنا أنه ليس عامود نتيجة بل ھو عامود يحدد 
الموظف أما أعمدة نتائج الدوام فھي نتائج الحضور واQنصراف وا|عمدة ا|خيرة وھي أعمدة نتائج 

 . قيمة نتائج الدوام وكذلك الراتب الصافياحتسابالراتب وھي تمثل الحسميات والبدQت الناتجة عن 
  . راتبلذلك يوجد أعمدة تحدد في بطاقة الموظف وأخرى نتيجة دوام و أخرى نتيجة

  
  :طريقة الحساب

إنما ھي قيمة ثابتة يتم   معينةإن ا|عمدة التي تحدد في بطاقة الموظف ليس لھا طريقة حساب
أما باقي ا|عمدة فلكل منھا طريقة حساب خاصة فھي إما  تحديدھا لكل موظف على حدة ببطاقته،

  .ب معادلةأو محسوبة حس) على مستوى الخلية(أو ساعية ) على مستوى اليوم(يومية 
  

  :معادلة ا3عمدة المحسوبة

فإنھا ليس لھا معادلة وا|عمدة التي لھا ) معادلة(ا|عمدة التي طريقة حسابھا ليست محسوب 
 :معادلة ھي
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 الراتب المقطوع +
/ 30 
 م الغياب الغير مبررأيا *

 2* أيام الغياب الغير مبرر  * 30/ الراتب المقطوع  حسم أيام غياب غير مبرر

* 2 
 الراتب المقطوع +
 أيام إجازة ب! راتب * 30/ الراتب المقطوع  حسم أيام إجازة ب! راتب 30 /
 إجازة ب! راتبأيام  *
 الراتب المقطوع +
/ 30 
/ 8 
 ساعات التأخر *

 2* ساعات التأخر  * 8 / 30/ الراتب المقطوع  حسم ساعات تأخر

* 2 
 الراتب المقطوع +
/ 30 
/ 8 
 ساعات الغياب *

 1.5* ساعات الغياب  * 8 / 30/ الراتب المقطوع  حسم ساعات غياب

* 1.5 
 الراتب المقطوع +
/ 30 
/ 8 
 ساعات ا4ضافي *

 1.5* ساعات ا4ضافي  * 8 / 30/ الراتب المقطوع  بدل إضافي

* 1.5 
 الراتب المقطوع +
/ 30 
/ 8 
 ساعات ا4ضافي في العطل *

 2* ساعات ا4ضافي في العطل  * 8 / 30/ الراتب المقطوع  بدل إضافي عطل

* 2 
 الراتب المقطوع +
 حسم أيام غياب غير مبرر -
 حسم أيام غياب غير مبرر -
 حسم ساعات تأخر -
 حسم ساعات غياب -
 بدل إضافي +

 الراتب الصافي
+ بدل إضافي +  حسم ساعات غياب - حسم ساعات تأخر -حسم أيام غياب غير مبرر  -الراتب المقطوع 
 بدل إضافي عطل

 بدل إضافي عطل +



 31 

  :مPحظة

إن طريقة بناء المعادلة في برنامج تايم تك ھي طريقة خطية فھي Q تحوي أقواس وQ تحوي  •
  .نما يتم تنفيذھا تباعاأولويات و إ

يمكن للمعادلة أن تحتوي مفرداتھا على قيمة خاصة أو على أي نتيجة معرفة شريطة أن تكون  •
 .واردة قبلھا في الجدول

 

  :التطبيق العملي للمثال

  :تفتح الشاشة التالية"  بارامترات الدوام> إعدادات >الدوام "أوQ من قائمة 
  

  
  

قم بإدخال رمز العامود والغاية من الرمز ھو ترتيب  بالضغط على زر جديد تفتح بطاقة إضافة عامود جديد
ا|عمدة في الجدول ويجب إدخاله وترتيب ا|عمدة ضروري من أجل ا|عمدة التي تعتمد على أعمدة 

مود المستخدم في  على عامود Qحق بل يجب أن يكون العااQعتمادأخرى في الحساب فD يمكنك 
  .معادلة عامود آخر سابقا له في الترتيب

  . وھو العنوان الذي سيظھر للعامود في الجداول وفي صفحة نتائج الدوام و يجب إدخاله:اNسم 
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 وھو ضروري من أجل ا|عمدة التي تكون عبارة عن نتائج دوام يومية مثل الغياب والحضور  :اNختصار 
Dختصار يظھر في بعض التقارير) م(والحضور ) غ(دة  عااختصاره الغياب ًفمثQوھذا ا.  

  . ھو اQسم الذي يظھر بحالة استخدام الواجھة ا7نكليزية من البرنامج:اNسم الPتيني
  . وھو اQختصار الذي يظھر بحالة استخدام الواجھة ا7نكليزية من البرنامج:اNختصار الPتيني 

...  دوام أو نتيجة راتب أو قرضنتيجةد يحدد في بطاقة الموظف أو  وھو يحوي على نوع العامو:النوع 
  .ھذا العامود ضروريو

  .أو ساعات أو أيام وھذا الحقل ضروري) قيمة( نقدية وھو يعبر عن نوع النتيجة وحدة : نوع النتيجة
يجة  وھو يعبر عن طريقة حساب النتيجة لھذا العامود وھذا الحقل ضروري بحالة نت:طريقة الحساب 

  .الراتب ونتيجة الدوام وغير ضروري من أجل باقي ا|نواع
فھذا يعني أنه سيتم استعمال حقول محسوب الموجودة في " محسوب"إذا تم تحديد طريقة الحساب 

بجانب طريقة الحساب يوجد حقل يستعمل عندما تكون طريقة  و.ا|سفل وھي تمثل معادلة الحساب
وھذه الطريقة من أجل أعمدة " العمل المطلوب" ويوضع فيه ،"ءتأخر العمل الفعلي عن بد"الحساب 
  .التأخر

وھو يستعمل من أجل نتائج " نھاية الشھر"أو " الوقت الحالي" ويحتوي على قيمتين :حساب حتى 
الدوام فمثD ساعات الغياب تحتسب حتى الوقت الحالي أما ساعات العمل المطلوبة طول الشھر 

  . ولو كان تاريخ اليوم ھو منتصف الشھرفھي تحتسب حتى آخر الشھر
 وھذا الحقل يؤدي إلى تصفير نتائج الدوام التي تحتسب على مستوى الخلية ونوعھا :فترة السماح 

ساعات والتي تكون نتيجتھا أقل من القيمة المدخلة في ھذا الحقل فمثD التأخر إذا كان له فترة 
 دقيقة تحول 15 السماح فتصبح كل نتيجة أقل من  دقيقة فتدخل ھذه القيمة في حقل فترة15سماح 
  .إلى صفر

 وھي تعمل بنفس طريقة فترة السماح ولكن من أجل تصفير أي قيمة تكون أكبر من :أصغر من 
القيمة المدخلة في ھذا الحقل وتستعمل من أجل الحصول على قيمة أحد النتائج على شكل شرائح 

 دقيقة 120 إلى 61 دقيقة والثاني من 60 دقيقة حتى 15 بحيث يتم تعريف العامود ا|ول للقيم من
  .وھكذا

  
  : ظھور في جدول النتائج

  .عدم تفعيل ھذا الخيار سيجعل عامود النتائج ھذا غير ظاھر في التقارير
يمكن أن تحوي   يسمح ھذا الخيار بنتيجة سالبة للعامود |ن بعض ا|عمدة Q:يقبل قيمة سالبة 

  . القيمة سالبة تحول للصفر إذا لم يفعل ھذا الخيارقيمة سالبة ولو أصبحت
 ھذا الخيار سيجعل قيمة ھذا العامود تراكمية مع ا|شھر السابقة وھو يستعمل من أجل : تجميعي

  .إظھار تراكمي ا7جازات وتراكمي ا7جازات الساعية وغيرھا
ن ا|شھر التي بنفس ھذه  وھذا الخيار يتبع خيار تجميعي بحيث يجمع فقط النتائج م:لنفس السنة 

  .السنة
 وھذا يجعل النتيجة تحول إلى شرائح حسب جدول الشرائح التي يتم إدخالھا فيه : على شرائح

وھو مفيد لنتائج التأخر التي يراد تشريحھا أحيانا فمثD يكون النظام أن تأخر أكثر من نصف ساعة 
 ساعات فD فرق بين 8اعتين يخصم يخصم ساعتين وأكثر من ساعة يخصم أربع ساعات وأكثر من س

كما يستخدم في حساب ضريبة الدخل التي يتم استيفائھا على شرائح  . دقيقة55 وتأخر 30تأخر 
فعندھا % 12 يخصم 7000أكثر من %  6 يخصم 7000 إلى 5000ومن % 5 يخصم منھا 5000فأول 

  .تحتسب كشرائح
  

  :الشرط 

بط حساب عامود بعامود قبله فمثQ D يحتسب  ھذا الشرط يستخدم من أجل ر:تحتسب بحالة 
  ".حضور"ساعات الغياب إذا كان الموظف أصD غياب يوم كامل فساعات الغياب يوضع لھا شرط وجود 
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  : التقريب
 ا|على أو ا|قرب أو ا|صغر فعادة الحسميات تقرب ل¶صغر و التعويضات ل¶على والراتب الصافي :إلى 

  . بدون وحدة نقدية صغيرة ل·رجاع من قبل الموظفلة الدفع نقداًل¶على ولكن إلى قيمة سھ
 من خDله يتم إدخال معادلة الحساب عن طريق أوامر إضافة وحذف عقدة من المعادلة :محسوب 

  .عن طريق حذف
  

  .سيتم إظھار بطاقات ا|عمدة الخاصة بالمثال السابق كما تم تعريفھا
  

  



 34 

  



 35 

  



 36 

  



 37 

  



 38 

  



 39 

  



 40 

  



 41 

  



 42 

  



 43 

  



 44 

  



 45 

  



 46 

 
 

تحديد قيمة ھذا العامود إذا كانت  وذلك لتظھر الشاشة التالية" على شرائح " لى زر عند الضغط ع
 .تحسب ضمن شرائح
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اBن عند فتح مخطط الدوام وتحديد أي موظف في شھر معين ستظھر النتائج حسب التعريفات التي 

تي تم تنفيذھا كما يمكنك العودة إلى التعريفات والتغيير بھا وسوف تتغير النتائج حسب الطريقة ال
  .تقوم ببنائھا
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  :ا3قسام إضافة 

  :ويتم ذلك بطريقتين 
  .من شريط القوائم نختار الموظفين ثم بطاقة قسم فتظھر نافذة بطاقة قسم .1

  

  .يةدالببجانب شاشة الية طون فتظھر نافذة من شريط القوائم نختار الموظفين ثم دليل الموظفي .2

  

ويمكن أن يكون القسم الرئيسي فارغاً أو حسب إذا م، فتظھر نافذة بطاقة قس  بالضغط على زر
  : كما توضح الصورة التاليةآخركان القسم ينتمي لقسم 
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 1 بالطريقة ا7ضافةكانت  إذا أو 2 في دليل الموظفين يظھر القسم المضاف بالطريقة وبعد ضغط  
كبنية شجرية موضحاً  وكان دليل الموظفين مفتوحاً حيث أن دليل الموظفين يظھر ا|قسام والموظفين

 على قسم أو موظف للفأرةبالضغط بالزر ا|يمن  و. لبعضھا وتبعية الموظفين ل¶قسامتبعية ا|قسام
  .تظھر قائمة تختلف محتوياتھا بين القسم والموظف

  :القسم تكون كالتالي
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  :بينما للموظف 

  

وي أقسام أو موظفين تيح ط حذف القسم أن Qرفھو لحذف العنصر المحدد ولكن ش و بالنسبة لزر 
 فھو يظھر بطاقة العنصر المحدد وعند النقر مرتين على الموظف في  أما زر، )يكون غير مستخدم(

  .الدليل تظھر لنا بطاقته
  

  :وتتم بعدة طرق  :وظفين إضافة الم

  .نافذة بطاقة موظفمن شريط القوائم نختار الموظفين ثم بطاقة موظف فتظھر _ 1

  

  .  بالضغط على زر دليل الموظفينعن طريق _ 2

  .لى قسم معين عللفأرة   بالضغط بالزر ا|يمندليل الموظفينعن طريق _ 3
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  .وعند تحديد وردية للموظف فإن تبويب أنظمة الدوام Q يظھر
  :  مPحظة

   .يجب أن يكون رقم بطاقة الدوام للموظف نفسه رقم الموظف في جھاز البصمة •
  

   :إضافة شھر

  :قائمة الدوام نختار مخطط الدوام كما في الصورة التالية من 
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 كما في  نضغط بالزر اليمين على دوام الموظفين فتظھر قائمة إضافة شھر جديدتظھر النافذة التالية
  :الصورة 
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  :قوائم البرنامج 
ي على شريط القوائم عند تشغيل البرنامج |ول مرة تظھر لنا النافذة الرئيسية للبرنامج حيث تحتو

  :وسنعرض بالتفصيل كل قائمة على حدا )  للبرنامجسطح المكتب(وكذلك صفحة البداية أو 
  

  :ائم اBتية وويتفرع منھا الق :قائمة ملف 
  .جديد  -

 .فتح  -

 .عمل نسخة احتياطية  -

 .استعادة نسخة احتياطية  -

 .إعادة تسمية  -

 .إغDق  -

 .خروج  -

 .المفصل والمصور عمل كل واحدة منھا  بالشرحوسنتناول 

  
  

إQ إذا (عند فتح البرنامج في كل مرة قاعدة بيانات جديدة،  أو  يتم إنشاء ملف جديدومنه: جديد 
  .تظھر شاشة اختيار اللغة) ا7ظھارحددنا الخيار عدم 
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   |ول مرة مباشرة تظھر شاشة إنشاء ملف جديد مجالبرناعند فتح 

  

 أما نمط التحقق  SQLServerضغط التالي فتظھر شاشة معلومات اQتصال بالحاسب الموجود عليها
 المتكامل أما إذا كانت Window NTفإذا كان على نفس الحاسب فانه غالبا ما يكون استخدام أمان 

 SQLServerبد أن تستخدم اسم مستخدم موجود ضمن   البيانات على مخدم أو حاسب آخر فDقاعدة
  . مع كلمة مرور فارغةsa واQفتراضي ھو مرور مع كلمة 
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   .نضغط التالي فتظھر شاشة تحديد اسم قاعدة البيانات على السيرفر واسم الملف للبرنامج
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  . فتظھر شاشة تحديد مدير الملف وكلمة مروره والتي يمكن أن تغير من داخل البرنامجالتالينضغط 

  

  : فتظھر الشاشة التالية التالينضغط 
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   الملف فتظھر شاشة تقدم إنشاءالتالينضغط 

  

   لكي تختار الملفواجھة نافتح لوت
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 أما زر استعراض فھو لفتح . أو تحديده وضغط زر فتحبالفأرةويتم فتح الملف إما بالضغط عليه مرتين 
 تظھر نافذة لتحديد نوع  ضمن الملفات المسجلة في حاسبك فبعد الضغط عليهموجودملف غير 

 وسنتناوله بالحديث في النقطة فتحه واستعراضهالمخدم الموجود عليه ملف قاعدة البيانات المراد 
  .التالية

  

 القائمة يتم فتح ملف مخزن على نفس الحاسب أو على حاسب آخر ھذه من :واستعراض فتح
الملفات المخزنة على حاسبك، أما فتظھر أمامك " حدد الملف الذي تريد فتحه"حيث تظھر في نافذة 
الموجودة أسفل " استعراض" على جھاز آخر فقم بالضغط على إيقونة موجودإذا أردت فتح ملف 

  .الشاشة
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 وبعد SQLServer في الغالبوتحدد منھا نوع قاعدة البيانات وذلك لتحديد اQتصال ستظھر نافذة جديدة 
إذا كانت قاعدة ، أما اسم الملقم فيھالى التالي ستظھر أمامنا شاشة يجب أن توضح الضغط ع
 وإذا كانت على جھاز آخر )نقطة(  ) . ( أو نكتب(local)فاسمھا اQفتراضي على نفس الجھاز البيانات 
   .PC1اسم الملقم أو الجھاز اBخر كأن يكون على سبيل المثال فيكتب 

 يقوم بالتحقق من أن اسمك أو اسم المستخدم SQL Serverالدخول إلى عند فھو  التحقق نمط أما
  . بياناتهقاعدةمسجل في 
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قبل البدء في عملية النسخ اQحتياطي نقوم بتعريف مسار النسخ : عمل نسخة احتياطية 
  . ثم خياراتأدواتاQحتياطي وذلك بالذھاب إلى 
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 نختار  وفي الجھة اليسرى المقابلةى بالضغط على كلمة النسخ اQحتياطي في جھة اليمننقوم 

نذھب بعدھا إلى القائمة ملف ونختار عمل نسخة احتياطية  .ى حفظ علنضغطمسار النسخ ثم 
 حيث أن ھذه النسخ يخ اليوم الذي أخذت فيه النسخة اQحتياطية تارمDحظاتونكتب في نافذة 

  .ستحفظ في المسار المحدد لمسار النسخ اQحتياطي الذي حدد مسبقاً 
  

  
  

عملية استعادة النسخ اQحتياطي من قائمة ملف أيضاً نختار  :استعادة نسخة احتياطية 
 ويظھر في قائمة النسخ اQحتياطي آخر عملية نسخ احتياطي أجريت كما استعادة نسخة احتياطية
  . ممكن استعادتھا أو اQستعراض وتحديد نسخة أخرى لDستعادةھو ظاھر في الصورة التالية
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ر لنا اسم عند الضغط على إعادة تسمية وھي موجودة أيضاً في القائمة ملف يظھ :إعادة تسمية 
  .ه يمكننا من ھذه النافذة إعادة تسميتعليهالملف الذي نقوم بالعمل 

  

  
  

 تقوم Qو) مثل ملف الموظفين(إيقونة إغDق تقوم بإغDق الملف الذي نجري العمل عليه  :إغPق 
  . بالكاملالبرنامجبإغDق 

  
  . بالكامل والخروج من النافذة الرئيسية للمنظومةبرنامجال بإغDق تقومإيقونة خروج  :خروج 
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  :قائمة الموظفون 
 وقد سبق الحديث عنھا الموظفينبإدخال بيانات جميع   ھذه النافذةتقوم من: بطاقة موظف 

  .إضافة الموظفينبالتفصيل في 

  

  
إQ أن بطاقة الذاتية تحوي على بيانات تفصيلية أدق  ھي نفس سابقتھا ھذه النافذة: بطاقة ذاتية 
  : الموظف وھي كالتالي حالةواشمل عن 
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يظھر ا|قسام و الموظفين كبنية شجرية موضحاً تبعية ا|قسام لبعضھا وتبعية : دليل الموظفين 
م أو موظف تظھر قائمة تختلف محتوياتھا بين  على قسللفأرةبالضغط بالزر ا|يمن و .الموظفين ل¶قسام

  .القسم

  
  

  : والموظف

  
  

 العنصر المحدد ولكن شرط حذف القسم أن Q يحوي أقسام أو موظفين  فھو لحذفوبالنسبة لزر 
 بطاقة العنصر المحدد وعند النقر مرتين على الموظف في يظھر فھو  أما زر )ميكون غير مستخد(

  .الدليل تظھر لنا بطاقته
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 إما أن يكون ھذا القسم رئيسي أو فرعي يتبع إضافة قسميتم من ھذه النافذة : بطاقة قسم 
  . ذلكتوضح والصورة اBتية لقسم معين،

  



 66 

  :جدول الموظفين 

  
  

ونستفيد من ھذه النافذة في إظھار تفاصيل " الموظفون"  من القائمة الموظفينتظھر شاشة جدول 
لموظفين حسب ترويسة الجدول ولتسھيل التنقل يمكن فرز أسماء ا.  جميع الموظفينوبطاقات اتذاتي

، كذلك من ھذه النافذة يمكننا بسھولةوتشمل على العديد من الخيارات التي يمكن التنقل بينھا 
 نظھر كما في الصورة التالية بطاقة أن معين موظف سجلوبالزر ا|يمن بعد وضع مؤشر الفأرة على 

ض المعلومات التي نحتاجھا فقط وحفظ  كم يمكن أيضاً صنع عوامل تصفية لعرالذاتية وبطاقة الموظف
  :كذلك من ھذه النافذة يمكن تخصيص عرض ترويسة الجدول  .ھذه العوامل Qستخدامھا فيما بعد
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كل تفاصيل  يمكننا إضافة حيث  المشار إليه،الذاتية للموظف على بطاقة الذاتية تظھر نافذة النقروعند 
  .الذاتية
  

  
حيث سيظھر ھذا اQسم البديل بدل اQسم اQفتراضي في ھذه  معين مصطلحوكذلك يمكننا تغيير 

  .النافذة
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طاقة الموظف أيضا يمكن العودة كذلك تمكننا ھذه النافذة من العودة سريعاً إلى بطاقة الموظف ومن ب

 ويمكن بالضغط على زر معاينة الحصول على ذاتية ھذا الموظف الموظفسريعاً إلى فتح بطاقة ذاتية 
  .لملفات لكتقرير يمكن طباعته وتصديره 

  



 69 

  :قائمة الدوام 
  :العناصر اBتية على تحتوي نافذة مخطط الدوام 

  .أنظمة الدوام  -

 .وردية الدوام  -

 .ط الدوام مخط -

 .أجھزة الدوام  -

 .تسجيل حاQت الدوام  -

 .خروج / إضافة دخول  -

 .إعدادات  -

 .تقارير  -

  .وسنتناول كل من تلك العناصر بالشرح التفصيلي المصور 

  
  

م البياني ويمكن وقت الدوام الصباحي والمسائي وكذلك الورديات بالرسومنھا نحدد : أنظمة الدوام 
مخطط  ويمكن إضافة نظام دوام من .إضافة أنظمة الدواممعرفة المزيد من التفاصيل والشرح من 

  .الدوام
  

ويمكن معرفة   لھم نفس أنظمة الدوام تمثل مجموعة من الموظفينورديات الدوام:  الدوام وردية
  .إضافة الوردياتالمزيد من التفاصيل والشرح من 
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حيث تظھر النافذة " الدوام"تظھر نافذة مخطط الدوام من شريط القوائم من الخيار  :مخطط الدوام 

 للعنصرتعطيك تفاصيل   ھذه ا|يقونة.  وتحتوي على أربعة أيقوناتالبرنامج منعلى الجانب ا|يمن 
أما و ،فھي للحذف   أما ا|يقونة،شھر معينتفاصيل بطاقة موظف أو  تفاصيل الذي أشرت عليه مثل

 اسم الشھر بالعربي والDتيني وتاريخ يتم كتابةھذه البطاقة بوفھي 7ضافة شھر جديد   الثالثة
 اسم الشھر يدويا أو وصفه ونضغط على ةتب وكتاببداية الشھر ونھايته والسنة وبداية حساب الرا

نه بعد كل عملية إضافة للبيانات نقوم فھي للتحديث حيث أ   أما ا|يقونة الرابعة،إيقونة إضافة
  .7ظھار النتائجبالنقر على إيقونة التحديث 

نقر على كلمة دوام الموظفين بالزر ا|يمن اشة بالكذلك يمكننا إضافة شھر جديد من على يمين الش
  :من الفأرة بعدھا ستظھر لنا كلمة إضافة شھر جديد عند النقر عليھا تظھر أيضاً النافذة نفسھا التالية 
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ائج حفظ نت "ضغط بالزر اليمين على اسم الشھر وعملالشھر والحصول على التقرير نويجب بعد انتھاء 

  . بالصورة، وھذا ا|مر ضروري لحفظ النتائج يدوياً كما ھو موضح"الدوام
 قيم تسجيلأما . أما فتح بطاقة الشھر فھي لمعرفة تفاصيل شھر ما والتعديل فيه أو إضافة شھر جديد

  . التي نوعھا يحدد في بطاقة الموظفأعمدة جدول الراتبحوي تقائمة  تظھر فإنھاأعمدة جدول الراتب 
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  .عند الضغط على الراتب المقطوع تظھر لدينا الشاشة التي تحدد الراتب المقطوع لھذا الشھر
  

  
  

 توليد أھمھابھا بعض الخيارات  بالزر ا|يمن للفأرة تظھر قائمة جديدة الموظفين على كلمة النقروعند 
 الذين لديھم حالة مباشرة  البرنامجھذه الخطوة ضرورية 7ضافة الموظفين المخزنين فيالموظفين و

 في ھذا  في ا|شھر القادمة فD يتم إظھارھم مباشرتھم للعملأما الموظفين الذين تبدأ. عمل
  .الشھر
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جدول الموظف تفتح لدينا ثDث نوافذ ھي نتائج الدوام وبھا يحدد البرنامج بيانات  اسم وعند النقر على

في ھذا الشھر وكذلك مستكشف الدوام الذي يمثل دوام ھذا الموظف بيانياً الراتب لھذا الموظف 
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با|لوان حسب كل حالة، وقراءات الحضور توضح حركات الدخول والخروج للشھر وإذا كانت الحركة 
وتوضح أيضاً حاQت العمل ويا يظھر البرنامج اسم المستخدم الذي قام بإضافة ھذه الحركة مضافة يد

  .التي خضع لھا ھذا الموظف ويمكن من خDلھا إضافة حركة دخول أو خروج
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ھر لدينا نافذة توضح تقرير عن حالة دوام الموظفين لھذا وبالنقر على أي يوم من ا|يام  بشھر معين تظ
ًن نظھر مثD الغياب الغير  لھذه النتائج حسب عوامل محددة كأاليوم حيث من الممكن عمل تصفية

مبرر ليوم ما حيث يتم إضافة عامل التصفية بالضغط بالزر ا|يمن داخل مربع تصفية فتظھر قائمة بھا 
  .التصفية ند النقر على إضافة عامل تصفية تظھر شاشةإضافة عامل تصفية وحذف وع
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 تعديل أو ومنھا يتم:  أسفل كلمة دوام الموظفين على الجانب ا|يمن كلمة أنظمة الدوام أيضاتظھر 
لى أنظمة دوام بالزر ا|يمن للفأرة فتظھر كلمة  معينة أو دوام معين وذلك بالضغط عنظام دوامإضافة 
إضافة أنظمة الدوام والتعديل  حيث يمكن نظام دوامتظھر نافذة بطاقة بعدھا  نظام دوامإضافة 
  .الخ..عليھا

  
  

  

   :أجھزة الدوام 
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نا باختياره ت الذي بحوزالدوامجھاز  نرى الخيار أجھزة الدوام ومنه يمكننا إضافة نوع القوائممن شريط 
 .تايم تكبرنامج دعمھا ي والتي تحتوي على ا|جھزة التي المنسدلةمن القائمة 

جھاز على البرنامج ويتم الربط معه لكي يتعامل معه بسحب البيانات وحركات الدوام ھذا التعريف ويتم 
  . ومن ثم معالجتھامن جھاز الدوام للبرنامج
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 للصفحة 7ظھار بيانات الجھاز الذي أضفناه وكذلك الجھاز الخاص بنا نقوم بعمل تحديثبعد اختيار
وظيفة حتى يظھر لنا الجھاز و) للبرنامجسطح المكتب  (للبرنامج بعمل تحديث للصفحة الرئيسية نقوم

  .  الجديدة التي ظھرت بعد عملية التحديثا|يقونات

، ويظھر في الشاشة اسم الجھاز  الجھاز الذي أضفناهبفتح بطاقةيقوم  على الرمزالضغطوبمجرد 
 ملفات حركة الدوام وھذا يوضح مكان تخزين بيانات الحضور والغياب وكذلك عينات أرشيفومسار 

  .البصمات المسجلة من حركة دخول الموظفين وخروجھم

حركات الدخول (يقوم البرنامج باQتصال مع الجھاز وتحميل البصمات وعند الضغط على الرمز
  .وتخزينھا في قاعدة البيانات) والخروج

  
  

 في حال تم توصيله بالشبكة  للجھازIPد النقر عليھا يظھر لنا عنوان الـ وكذلك بالشاشة إعدادات عن
يقوم البرنامج ورمز البوابة والمفتاح  كسائر ا|جھزة المربوطة بالشبكة، IPمع عدة أجھزة فيأخذ رقم 

نه با7مكان إضافة عدة أجھزة بنفس الوقت مع العلم ألجھاز المضاف ارقم  كذلكو، بتوليدھم تلقائياً
 نضغط موافق ثم نعود للشاشة السابقة ونضغط على اتصال لجلب نتھاءاQ واحد، وبعد  ملفىعل

 وكذلك صور بيانات الحضور والغياب من جھاز البصمة ويمكننا أيضاً تحميل صور بصمات الموظفين
  . أيضاًبصمة اليدمع أخذ ة بعض ا|جھزبالموظفين وھي ميزة 
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  :عند التعامل مع جھاز يولد ملفات نصية يكون شكل الملف الناتج عن الجھاز ھو كالتالي

 
  

  
 ملفات نصية بأشكال الدواموليست جميع الملفات النصية الناتجة بھذا الشكل فقد تولد بعض أجھزة 

. لموظفين وكذلك التوقيت والتاريخلخروج لھذا الملف النصي ھو عبارة عن حركات الدخول واو. مختلفة
  . البرنامج بقراءة الملف النصي حسب ا7عدادات التاليةمويقو
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مج المرفق مع يمكن سحب الملف النصي عن طريق الفDش لبعض ا|جھزة وبعضھا عن طريق البرنا

  .بل الشبكةالجھاز أو بواسطة ك
  
  

  :لدوام تسجيل حاNت ا

يتم فيھا تسجيل المھمات وا7جازات والعمل المطلوب وا7جازات الساعية والعطل الرسمية وغيرھا مما 
  .يرد في القائمة المنسدلة
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  : خروج –دخول إضافة نافذة 

  
  

للبرنامج  المكتب القائمة الرئيسية دوام ، أو من على سطح  ھذه ا|يقونة وھي إما فيعلىعند النقر 
، ويتم منھا وجخر/ ، حيث تظھر لنا نافذة إضافة حركة دوام أو إضافة دخول "وھي خاصة بالمدير فقط"

، لكن قد يضطر مسئول النظام أن يقوم أنه أجرى عملية البصم على اBلةكإدخال وقت لدوام موظف 
 البصمل مفاجأ بجھاز البصمة أو انقطاع الكھرباء أو عدم قدرة الموظف على با7دخال اليدوي بسبب عط

  . أو لتصحيح أخطاء الموظف إذا أجرى دخولين أو خروجين متتاليينلسبب ما
  

  . تنقسم قائمة إعدادات كما ھو موضح بالصورة إلى حاQت الدوام وبارامترات الدوام :إعدادات 

  
  

أنظمة الدوام عند  وتستخدم ھذه الحاQت في حيث يعبر عن كل حالة بلون معين :حاNت الدوام 
، وبإمكاننا تخصيص ھذه ا|لوان حسب رغبتنا وذلك بالنقر على اللون ات الدوام والعطلعتحديد سا

  .المحدد في الشاشة بعد النقر على تعديل
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 كل ما توصيف طرق احتسابيتم  من ھذه النافذة ) :جدول الراتبأعمدة (بارامترات الدوام 
 وعDوات وسلف وحسومات وتعويضات وعقوبات وغير ذلك خصوماتيتعلق بمرتبات الموظفين من 

  .)بارامترات الدوام(ج ويمكن معرفة المزيد من التفاصيل بالذھاب إلى تجھيز أعمدة النتائ
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   :تقارير 
ميسر لبعض ا|مور كأن نعرف ملخص عن نتائج نستطيع من خDل ھذه التقارير أن نحصل على ملخص 

  .الدخول والخروج وغيرھاالدوام لھذا اليوم أو تقرير الحضور والغياب أو 
  

  
  

وكذلك من تقارير دخول الموظفين بأي وقت وبأي تاريخ إظھار  على يعمل :تقرير الدخول والخروج 
الرمز وأيضاً حسب حقول الموظف كأن نظھر النتائج عن طريق اQسم أو الرقم أو تاريخ إلى تاريخ 

جميع النتائج لجميع وغيره، أما في حالة تم ترك الحقول فارغة فعند الضغط على معاينة سيقوم بإظھار 
  .الموظفين
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لنتائج وفي أي وقت من الشھر لفي الوصول ًتقرير نتائج الدوام أكثر تفصيD : تقرير نتائج الدوام 

 تخصيص ترويسة الجدول وذلك 7جراء المعاينة حيث يمكننا اختيار ما يناسبنا بالتأشير أيضاًويمكن 
 ويمكن أيضا فرز كل موظف بصفحة مستقلة أي تقرير فردي لكل موظف ،الذي نريدعلى عنوان الحقل 

  .أو يمكن تجميع الموظفين بالكامل وذلك لكل يوم أو شھر 
 شھر معين تصبح طريقة العرض اختيارأخذ تقرير يومي أو شھري، فعند كذلك يمكن اQختيار بين 

 ترويسة الجدول اختيارر إظھار الحقول شھري ويصبح خيار طريقة العرض غير نشط ويمكن من خيا
  .أيضا عند اختيار اسم الموظف فان حقول الموظف تصبح غير نشطة. وذلك بإظھار النتائج التي نحتاجھا
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 بين لموظفينضور والغياب لالح على إظھار تقرير تعمل ھذه النافذة : الحضور والغيابتقرير 
من القائمة ويمكن أيضا فرز نتائج البحث حسب الرمز أو  خيارات ترويسة الجدول يمكن تحديدو ينتاريخ

   . الدوام ويمكن تجاھل النتائج التي Q تحتوي على أي بياناتبطاقةاQسم أو رقم 
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نتائج التقرير على الشكل التالي، والرموز الظاھرة في التقرير ھي تظھر وعند الضغط على المعاينة 

  .اختصارات |عمدة جدول الراتب
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لشھر يتم تحديده من ابأسماء ا|يام ويقوم بإظھار نتائج الدوام : تقرير نتائج الدوام التقويمي 
وأيضا فرز النتائج حسب الرمز ر الحقول المطلوبة القائمة، ويمكن تخصيص ترويسة الجدول باختيا

  .لةق الدوام ويمكن إظھار كل موظف بصفحة مستبطاقة ورقم واQسم
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  :ينة يظھر التقرير التالي وعند الضغط على معا
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ة تقارير وإنما ھناك بعض النوافذ التي توفر بعض التقرير  ليس فقط من قائمويمكن الحصول على تقارير
 وكذلك .مخطط الدوامعن محتواھا كنافذة قراءات الحضور التي تظھر عند الضغط على موظف في 

 قراءة الحضور  ومستكشف الدوام  و جدول الموظفين و بطاقة الذاتيةيمكننا الحصول على تقرير من 
إلى ملفات ذات لواحق ويمكن تصدير جميع ھذه التقارير بعد معاينتھا  .ض القروو نتائج الدوام ووالغياب 

   .xls , pdf , csv , bmp , txt , html: متعددة وھي 
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  :الرواتب والأجور 
  . تحتوي نافذة الرواتب وا|جور على إدارة القروض ومنھا يتفرع القروض وبطاقة قرض وتأجيل دفعة

  

  
  
  
  

لقروض الحالية لشھر معين وكذلك يمكن اختيار أن نستعرض ايمكننا من نافذة القروض : القروض 
 .قائمة القروض الحالية بكل تفصيDتھاومعاينة . حقول رأس الجدول ومنه أيضاً يمكن إضافة قرض جديد

  .وعند النقر على احد سجDت الموظفين نقرتين تفتح نافذة بطاقة القرض للموظف
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وتُظھر نتائج ھذا .  قرضأو حذفبإضافة قرض أو التعديل عليه تقوم ھذه النافذة  : بطاقة قرض
 سم الموظف ونوع القرض المعرف في بارامترات الدوام والشھر الذي سيبدأ احتساب القرضالتقرير ا

ة ثابتة أو بنسبة مئوية ن يكون قيمة شھرييقة التي سيحسب فيھا خصم القرض كأ وأيضاً الطرمنه
  .بارامتر الويخصم بھذا النوع من قيمة 
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وأيضاً والمدفوعة من القرض أو تأجيل خصم القرض النتائج كأن نعرف الدفعات المتبقية ويمكن إيضاح 
  . عدد الدفعات التي قام الموظف بسدادھا وا|قساط

  

  
  
  

 فD يقتطع تأجيل دفعة أحد الموظفين لشھر قادم أو تعديل موعد التأجيليتم فيھا : تأجيل دفعة 
  . ً مثDالقسط من راتب ھذا الشھر
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  :أدوات 
  

  
  
  

 المجموعة وذلك لتحديد بداية نقوم باختيار بطاقة مجموعة قبل بطاقة المستخدم :بطاقة مجموعة 
 ومن الممكن أن Q يكون المستخدم تابع |ي مجموعة وفي ھذه .ا سيكون الموظف تابع لھالتي

الحالة Q يكون لديه الصDحيات 7جراء أي تعديل أو حذف أو استعراض |ي بطاقة Qن ھذه الصDحيات 
  .يحصل عليھا عن طريقة مجموعاته التي ينتمي إليھا

  
نقوم بإدخال اسم بطاقة المجموعة ولنفرض " معلومات عامة  " المجموعة في الشاشة ا|ولى لبطاقة

 بحيث Q يستطيع أن يعرف أي من الفروع نه مجموعة من الفروع وكل فرع سيكون له سلطته الخاصةأ
  .ا|خرى صDحيات الباقي
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 النظام بمنح مسئولمن نافذة الصDحيات يقوم  من بطاقة المجموعة" الصDحيات " في ھذا الجزء 
  .المستخدم الصDحيات على بعض النوافذ بظھورھا أو عدمه
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بعد أن قمنا باختيار الفرع وتحديد الصDحيات له سنقوم بتحديد الموظفين التابعين له من خDل القائمة 
  .للفرع الموظفين التابعين تحديدن وبذلك يتم مستخدميمجموعة العند الضغط على 
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 من حيث العرض والتعديل )مجموعة( نحدد من ھذه النافذة صDحية كل فرع: صDحيات البطاقات 
 وكذلك أنظمة االتي ستمتلك المجموعة صDحية التعامل معھوالحذف ويمكننا تحديد أجھزة الدوام 

  . الوردياتوالدوام 
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  :الشاشة الرئيسية لواجھة المنظومة
  

المستخدم أو  وكذلك تفعيل للمستخدممن ھذه النافذة يتم إدخال المعلومات العامة  : معلومات عامة
 موجود أو مستخدم جديد أو تعديل بيانات مستخدم ويمكن إضافة بيانات .مديراًتجميده أو جعله 

  .حذفھا
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 الصDحيات على بعض النوافذ المستخدم النظام بمنح مسئولمن نافذة الصDحيات يقوم : الصDحيات 
  .بظھورھا أو عدمه
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  .من خDلھا ضم المستخدمين للمجموعاتيتم : المجموعات 
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  :تغيير كلمة المرور 
  .يتم تغيير كلمة المرور في ھذه النافذة للمستخدم الحالي

  

  
  

  
  

  :المستخدمون الحاليون 

ه ميزة لمسئول النظام حيث يرى حالياً وھذتقوم ھذه النافذة بإظھار المستخدمون المتواجدون 
 وبإمكان مسئول النظام أيضا أن يقوم بقطع اQتصال عن .المراقبون الذين يستخدمون قاعدة البيانات

  ً. مثDاحد المراقبين وطرده أو طرد الجميع لغرض اخذ نسخة احتياطية من قاعدة البيانات
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  : ملف التسجيل 

 على ينلف المراقبة في البرنامج حيث يتم فيه تسجيل كل العمليات التي قام بھا المستخدمھو م
ملف قاعدة البيانات ھذا، وحيث من الممكن مشاھدة عملية معينة وعلى عنصر معين وبين أي 

  .ويجب عمل تحديث للصفحة 7ظھار النتائج الجديدة. تاريخين
 

  
  

 :رات خيا

لبرنامج كالرواتب ناحية اليمنى يمكن تخصيص خيارات لأوامر في التظھر لدينا عدة  من قائمة خيارات
ة الموظف وا|جور ومسار النسخ اQحتياطي ومسار صور الحركات عند التقاط جھاز البصمة لصور

يد الحذف قبل  وكذلك تحذيرات البرنامج عند أي عملية كتأكالشخصية الذي قام بتسجيل لحركة دوام
  . من خيارات التحذيربا7ضافة للمزيدإجراء عملية الحذف أو عند إجراء التعديل أو الخروج من البرنامج 
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 قانون العاملين ا|ساسي في  نظاميستخدم ھذا الخيار لضبط الرواتب وا|جور حسب: الرواتب وا|جور 
  .سوريا

  
من ھذا الخيار يتم تحديد مسار النسخ اQحتياطي، وQ يمكن إجراء عملية النسخ : تياطي النسخ اQح

  . إQ بعد تحديد مسار النسخقائمة ملفاQحتياطي الموجودة في 
  

يتم تحديد ھذا الخيار عند استخدام جھاز دوام مزود بكاميرا حيث أن الصور  :مسار صور الحركات 
 )فDش ميموري( بواسطة ذاكرة تخزينمن الجھاز لخروج يتم سحبھا تسجيل الدخول واالملتقطة عند 

 |نهفي ھذا المسار  " attlog.dat_1" حيث يجب أيضا وضع الملف ، وتخزينھا في ھذا المسار
المسئول عن ربط كل صورة مع حركتھا ولرؤية ھذه الصور مع الحركات من خDل نافذة قراءات الحضور 

  .ارغة أو نقرتين على الحركةأما بالنقر في المساحة الف
  

  
  



 108

  
  

 عمليات بعدعند القيام النسبة للتحذيرات يوجد نوعان من التحذيرات إما رسائل تأكيد تظھر ب: تحذيرات 
فة والتعديل والحذف وبعض  القيام بعمليات ا7ضاقبلأو رسائل تحذيرية  التعديل والحذفا7ضافة و

  .العمليات ا|خرى
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بالضغط على إدخال البيانات تظھر الشاشة التالية التي توفر مجموعة من الخيارات : إدخال البيانات 
ج تلقائياً ًالتي تسھل عملية إدخال البيانات فمثD عند تحديد خيار زيادة الرمز بعد ا7ضافة يقوم البرنام

 فيقوم البرنامج تلقائياً بإضافة الرقم 10بحيث لو وضعنا رمزاً لموظف ھو بزيادة الرمز في جميع البطاقات 
  . للموظف التالي، وھكذا مع الباقي11
  

  
  

 مستكشف الدوام ًلبعض النوافذ فمثD نافذة يتم التعديل على طريقة العرضفي ھذه النافذة : العرض 
 ستظھر على هإذا أزلنا التحديد عن الخيار عدم استخدام التداخل اللوني في مستعرض الدوام فان
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وكذلك الخيار إظھار الموظفين الغير قائمين على . الشكل التالي حيث سيتم تداخل ا|لوان مع بعضھا
ن آخر حالة عمل لھم ترك العمل العمل في دليل الموظفين فعند إزالة التحديد Q يظھر الموظفون الذي

  .في الدليل
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 والذي يتم فيه تسجيل العمليات التي قام ملف التسجيلمن ھذا الخيار يتم تفعيل : خيارات الملف 
  .بھا المستخدمون على البطاقات
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يتم من خDله ربط البطاقات والنوافذ باختصارات من لوحة المفاتيح و ذلك لسھولة وسرعة :  اختصارات
  . به دون باقي المستخدمين لكل مستخدم خاصوكما تتميز ھذه الخاصية بإضافة اختصارالوصول 
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حيث تحدد في بطاقة الموظف حيث " المباشرة وترك العمل " يوجد حالتين افتراضيتين  : حاQت العمل
  ً. كا7ستيداع وا7ستدراك مثDمن الممكن أيضا إضافة حاQت جديدة حسب النظام الداخلي لكل شركة

  

  
  

  .ة وا7نكليزية من ھذا الخيار يمكنك التبديل بين اللغة العربي: اللغة 
  

    :صيانة 
من ھذه النافذة يمكن إجراء صيانة لقاعدة البيانات في حالة حدثت أي مشكلة في البرنامج وھذا أمر 

 تحديث و أ، ووظيفتھا تسريع التقاريرDatabaseنادر جداً حيث يمكن اQختيار بين إعادة الفھرسة للـ 
ج المرتبطة ببرنامج تايم تك قد Q تعمل المنظومة إQ بعد حد البرامة البيانات فعند تطوير أو تحديث أقاعد

  .تحديث قاعدة البيانات
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  . عملية الصيانة وتحديث قاعدة البياناتأو إعادة الفھرسة فتظھر رسالة تأكيد بنجاح
  
  

  :البداية 
  .ا العودة إلى صفحة البداية وسطح المكتب للمنظومةمن ھذا الخيار يمكنن
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 :مقاNت متنوعة 

  
  

   : من حاسب آخرMSDEمن أجل الدخول إلى قاعدة بيانات متوضعة على 
  

 Nويندوز  تقبل الوثوقية بمستخدمي افتراضيالمشكلة ھي أن ھذه النسخة يتم تنصيبھا بشكل  :ًأو
 من أجل تغيير خيار نمط  Enterprise Manager وQ تحتوي على برنامج SQLوQ تقبل مستخدمي 

  .الدخول
  

 يمكنك تغيير وضع المصادقة وأثناء التثبيت أثناء التثبيت،لشبكة  وضع مصادقة مختلطة تشغيل :الحل 
  :مع معلمة ا|مر التالي بواسطة تشغيل التثبيتMSDE  التي يستخدمھا

SECURITYMODE=SQL 
، مع وضع المصادقة ھذا. لشبكة مصادقة الوضع مختلطة لتثبيت مع MSDE  معلمة ا|مرؤدي ھذاي

  .SQL  أو مصادقة ملقم Windows مصادقة " باستخدام MSDE يمكنك اQتصال إلى
 

  : مPحظة
الكمبيوتر زة على أجھ Windows باستخدام مصادقة MSDE وما يليه تثبيت Windows NT افتراضياً لـ

  .SQL  مصادقة MSDE يستخدم Windows 98 تشغّل التي
  

 :MSDE  تثبيت تشغيل وضع مصادقة مختلطة لشبكة بعد
محرر   صحيح باستخدامتعديل التسجيل بشكل غيرتم إذا  Serious قد تحدث المشاكل تحذير

. نظام التشغيل قد تتطلب ھذه المشاكل إعادة تثبيت. التسجيل أو بواسطة استخدام أسلوب آخر
بشكل و. التسجيل على مسؤوليتك تعديلو. حل ھذه المشاكل Microsoft تضمن شركةحيث 

  Windows لمصادقة Windows Login Mode يتم تعيين قيمة المفتاح الفرعي للتسجيل افتراضي
  :إلى
  
  .، يجب تغيير ھذه القيمةMSDE  تثبيت لتشغيل مصادقة الوضع لشبكة بعد . 1
 MSDE كـ المثيل MSDE يعتمد على ما إذا قمت بتثبيت Login Mode  الموقع من المفتاح الفرعي . 2

   .اQفتراضي أو أنھا مثيل مسمى
  

موجودة في المفتاح  وھي، اضيةكـ المثيل اQفتر MSDE إذا قمت بتثبيت Login Mode الفرعي •
  :الفرعي للتسجيل التالية

HKLM\Software\Microsoft\MSSqlserver\MSSqlServer\LoginMode  
 

  :اتبع الخطوات التالية ، 2إلى  Login Mode قيمة لتغيير اسم المثيل •
o  ومن ثم أوقف ا|خرى" خدمات " في لوحة التحكم، افتح ا|داة ، MSSQLSERVER 

  .لكافة SQLSERVERAgent خدمات ذات الصلة مثلوال
o نوع، انقر فوق تشغيل، في القائمة ابدأ  regedt32ومن ثم انقر فوق موافق لبدء محرر ، 

  .التسجيل
 MSDE كـ المثيل MSDE بتثبيت باQعتماد على ما إذا قمت(حدد إما من المفاتيح الفرعية التالية . 3

  :)اQفتراضي أو أنھا مثيل مسمى
• HKEY_LOCAL_MACHINE\Software\Microsoft\MSSqlserver\MSSqlServer\ 
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   ...أو
 

• HKEY_LOCAL_MACHINE\Software\Microsoft\Microsoft \MSSQLServer\ Server\ اسم مثيل SQL 
 . LoginMode وفي الجزء الصحيح انقر نقراً مزدوجاً فوق المفتاح الفرعي. 4
 تحقق من أن الخيار , 2عينّ القيمة في ھذا المفتاح الفرعي إلى  DWORD في مربع الحوار محرر. 5

Hex محددة، ومن ثم انقر فوق موافق .  
حتى تصبح  ليصبح ھذا التغيير SQL SERVERAgent وخدمة MSSQLSERVER أعد تشغيل خدمة. 6

 .نافذة المفعول
 
 

   :نقل الموظفين و بصماتھم من جھاز دوام xخر
  

  : مقدمة
  .لبيانات من جھاز إلى آخر يجب استعمال برنامج إدارة الجھاز المرفق مع الجھازلنقل ا

  
ينصح طلب برنامج إدارة الجھاز من الشركة ، وكذلك  يتم Fingertec وشركة ZKمن أجل أجھزة شركة 

  .بتجريب العمليات على جھاز منفصل عليه بيانات تجريبية
  

   :تنصيب وتشغيل البرنامج
مج على جھاز متصل مع أجھزة الدوام و يتم اختيار اللغة ا7نكليزية أثناء التنصيب ثم يتم تنصيب البرنا

عند فتح البرنامج |ول مرة يطلب تفعيل البرنامج عن طريق جھاز بصمة موصول و يظھر شاشة اتصال 
  .مع البرنامج يتم اختيار نمط اQتصال الشبكي و تحديد عنوان الجھاز

  

  
  

  :فيقوم بتفعيل البرنامج وتظھر شاشة البرنامج الرئيسية
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د عنوان شاشة تحد ھريتم اختيار أمر اQتصال مع جھاز الدوام فتظ" 7ضافية امعلومات " من قائمة 
  .ة الجھازفنحصل على شاشة إدار " Connect"  ثم نضغط اتصال IP بي اBيورقم الجھاز 
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الشاشة مقسمة إلى  والشاشة تحوي عدة صفحات أحدھا صفحة إدارة المستخدمين على الجھاز
يحوي ما سيتم تصديره إلى أيمن يحتوي كل ما تم استيراده من جھاز الدوام و قسم أيسر قسمين 

  .جھاز الدوام
 يتم تحميل البصمات من Download والضغط على زر all fingerprint dataبتفعيل الخيار السفلي 

  .الجھاز ووضعھم في قاعدة البيانات المحلية
 اQتصال مع جھاز  "يتم إغDق شاشة إدارة الجھاز لDتصال مع الجھاز الفارغ بحيث عن طلب اختيار أمر

  .جديديتم تحديد عنوان الجھاز ال" الدوام 
بالضغط على أمر  و. ممتلئة |ن المستخدمين تم استيرادھم من الجھاز ا|ولاليسرىتظھر الDئحة 

Move all to right listفعل خيار  و. يتم نقل البيانات للجانب ا|يمن و تصبح جاھزة ل·رسالUpload 
user data و خيار   Upload FP ثم أضغط على زرExecuteلجھاز الجديد يتم نقل البيانات ل.  

  
  :مPحظة 

 .بعد نقل المستخدمين للجھاز الجديد Qبد من إعادة إقDع الجھاز حتى يتعرف على البصمات الجديدة
يفضل بشكل عام ولو كان لديك جھاز دوام وحيد أن تأخذ نسخة من المستخدمين و تبقيھا على 

 .الحاسب حتى تتمكن من استعادتھا إذا احتجت الصيانة
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  :راد حركات الدوام من ملف نصيQستي
  "يولد ملف نصي"يجب تعريف جھاز الدوام من نوع 

  
  
2 2008-05-13 12:17:54 1 0 1 0  

   11 2008-05-13 12:17:57 1 0 1 0  
  150 2008-05-13 12:18:01 1 0 1 0  
    4 2008-05-13 12:18:06 1 0 1 0  
    3 2008-05-13 12:18:09 1 0 2 0  
  
 

  : التاليةتوضع الخيارات
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   :Device managerإذا كان الملف مولد من برنامج 
  

  
  
 
 
 

  ZK Softwareمحتوى برنامج جھاز البصمة 
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قائمة  معنى ا|مر
 ا|مر قائمة فرعية رئيسية

 Enroll FP إضافة موظف بصمة
 Enroll Pwd إضافة موظف رقم

 إضافة موظف بصمة أو رقم

Enroll User 

FP & Pwd 
 Enroll FP إضافة مدير بصمة

 Enroll Pwd إضافة مدير كلمة سر
إضافة مدير بصمة أو كلمة 

 سر

Enroll Admin 
(Admin, Supervisor, 

Enroller) FP & Pwd 

 حذف موظف أو مدير

User 
Manager 

Delete 
 Date Time ضبط التاريخ والوقت

 Fmt تحديد طريقة إظھار التاريخ
 Rest Opts العودة لخيارات المصنع
حذف حركات الدخول و 

 الخروج
Del AttLogs 

موظفين (حذف كل البيانات
 )و حركات

Clear All 
Data 

 Clr Admin حذف المدراء
 Show Score 
 Match Thr 
 Mst Input 

ID 
 1:1 Thr 

تفعيل و إلغاء صوت الكDم 
 و طنة القراءة

Voice 

 Work Code 
 Button تفعيل و إلغاء صوت ا|زرار

Beep 
تحديد مستوى صوت 

 الكDم

System Opt 

Adv 
Option 

Adj Vol(%) 

 Shoutdown 
 Sleep 
 Idle 
 Idle Min 
 Bell Delay 
 Schedualed Bell 
 

Power Opt 

Lock Power 
تحديد عنوان الجھاز 

 للتوصيل شبكة
IP Addr 

 NetMask 
 Geteway 

تحديد سرعة توصيل 

Options 

Comm Opt 

Net Speed 
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 الشبكة
تحديد سرعة المنفذ 

 التسلسلي
BaudRate 

حديد رقم الجھاز لوصل 
 عدة أجھزة

Dev Num 

 التسلسلي تفعيل المنفذ
 القصير المدى

RS232 

تفعيل المنفذ التسلسلي 
 طويل المدى

RS485 

 COMM Key 
 Alm SuperLog 
 Alm AttLog 
 

Log Opt 

ReCheck Min 
 Run All Test 
 LCD Test 
 Voice Test 
 FP Reader 
 Key Test 
 

Auto Test 

RTC Test 
عدد المستخدمين 

 لينالمسج
User Cnt 

 FP Cnt عدد البصمات المسجلة
عدد حركات الدوام 

 المسجلة
Att Log 

 Admin Cnt عدد المدراء المسجلين
 Pwd User عدد ا|رقام المسجلة

 S Logs 
 Free Space Info 

سعة الجھاز من 
 المستخدمين

Dev Info FPCnt(100) 

سعة الجھاز من حركات 
 خروجالدخول وال

 AttLog(10K) 

  S Logs 
  Manu Time 

 Serial Num  رقم الجھاز التسلسلي
 Vendor  المورد

 Device Name  موديل الجھاز
  Alg Version 

رقم نسخة برنامج 
 التشغيل

SysInfo 

 Fermware Ver 
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  :كيفية ربط جھاز الدوام مع البرنامج 

  
 Straight)للكابDت شبكة يتم استخدام الوصDت الشائعة  ربط الجھاز عن طريق الأردنافي حالة 

Through Cable) كالتاليوطريقة ربطھا :  
  

 
  

 Cross) فغالباً ما نستخدم وصلة  مباشرةأما في حالة تم توصيل جھاز الدوام مع الكمبيوتر العادي
Cable) كالتالي وطريقة ربطھا :  

  

  
  

  : لجھاز الدوام من خDل المسار التالي Ip addressبعد وصل الجھاز نعرف 
Menu > option > comm opt > Ip addr 

 ... .192.168.0ً من نفس فئة الحاسب فمثD إذا كان الحاسب من فئة IP Addويأخذ الرقم التعريفي 
  .قم ولكن يشترط أن Q يكون معرف مع حاسب أو طرفية أخرى أي ركتابةمكان النقط يمكننا "

وھي أرقام تسلسلية |جھزة الدوام  Dev Numوفي حالة كان لدينا أكثر من جھاز دوام نضع في خانة 
  :موجودة بالمسار التالي 

 Meno > Option > comm opt > Dev Num 
  

 ثم نتأكد من اتصاله N إلى Ethernetر جھاز الدوام عن طريق الشبكة نغيوفي حالة لم نقم بتركيب 
  .لرقم جھاز الدوام من خDل الكمبيوتر " ping" مع الكمبيوتر أو مع الشبكة عن طريق تعليمة 
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  :والطريقة ھي كالتالي 
Start > Run > cmd >> ping 192.168.0. ... 

  
نا يظھر لنا إذا كان الجھاز مكان النقط ھو الرقم الذي قمنا بكتابته سابقا والخاص بجھاز الدوام، ومن ھ
في حال كان متصReply  Dمتصل عبر الشبكة أم Q حيث يظھر سطر من التعليمات يبدأ بكلمة 

  :كما في الصورة ومتوافقا مع الشبكة 
  

  
  

  :ي تظھر بالشكل التال غير المعرف به جھاز الدوام فان الرسالة IPأما في حالة تم طلب 

  
  


